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DECRETO A CONTRARRE SEMPLIFICATO – PROCEDURA NEGOZIATA ART. 36, COMMA 2, LETT. A) DEL D.LGS. 

50/2016 E S.M.I. - FORNITURE E SERVIZI PER IMPORTI INFERIORI A 40.000 EURO 

 

Oggetto:  Decreto a contrarre semplificato per la fornitura di servizio di prelavorazione e spedizione plichi ai 

partecipanti al XIV Simposio SEDLL 21-23 giugno 2021 in modalità online 

 

 

IL DIRETTORE DEL CENTRO SELISI 

 

 

VISTO il D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

 

VISTI in particolare: 

- l’art. 32, comma 2 del predetto decreto legislativo, il quale prevede che nella procedura di 

cui all’articolo 36, comma 2, lettera a), la stazione appaltante può procedere ad 

affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga, in 

modo semplificato, l’oggetto dell’affidamento, l’importo, il fornitore, le ragioni della scelta 

del fornitore, il possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il possesso 

dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti; 

- l’art. 36, comma 2, lett. a) del predetto decreto che disciplina gli affidamenti di importo 

inferiore a 40.000 euro; 

 

VISTE  le Linee Guida ANAC pubblicate all’indirizzo internet https://www.anticorruzione.it 

 

VISTO il Regolamento di Ateneo per l’acquisizione di forniture, servizi e lavori di importo inferiore 

alle soglie di rilevanza comunitaria, adottato con Decreto del Direttore Generale n. 752 

prot. n. 49591 del 23 ottobre 2017; 

 

VISTI gli artt. 29 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., 37 del D.Lgs. 33/2013 e s.m.i. e 1, comma 32, della 

Legge n. 190/2012 e s.m.i., in materia di obblighi di trasparenza dei contratti pubblici di 

lavori, servizi e forniture; 

 

VISTO la normativa sulla tracciabilità di cui all’art.3 della Legge 136/2010 come modificato dal 

D.L.187/2010, convertito con modificazioni nella Legge n.217 del 17/12/2010; 

 

VISTO  il Codice di comportamento dell'Università Ca' Foscari Venezia emanato con D.R. n. 121 del 

12/02/2015; 

 

VISTO  Il Piano triennale per la prevenzione della corruzione e della trasparenza (PTPCT) 2017-

2019 dell’Università Ca’ Foscari Venezia, adottato ai sensi della L. n. 190 del 2012 e s.m.i.; 

 

VISTO lo Statuto di Ateneo; 

 

VISTO il Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità, emanato con 

D.R. n. 151 del 23.12.1997 e in vigore dal 1.1.1998 e s.m.i.; 
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VISTO la deliberazione del Consiglio di Amministrazione del 18/12/20 che ha approvato il bilancio 

di previsione compreso il CdR Centro SELISI proposto nella Giunta del 08/09/2020 per l’es. 

2021; 

 

VISTO il D.R. n 952/2020 del 23/10/2020 con cui il prof. Stefano Soriani è stato nominato Direttore 

del Centro SELISI per il triennio AA 20/21 -22/23; 

 

CONSIDERATA la verifica dei requisiti di legge previsti per il RUP in capo alla Segretaria del del Centro SELISI 

dott.ssa Alessandra Pellin  nominata con D. D. G. N. 1018/2020 Prot. n. 0076106 del 

17/12/2020 come Segretario del Centro a decorrere dal 01/01/2021; 

 

CONSIDERATA  la necessità di chiudere le operazioni relative al progetto di realizzazione del Simposio 

internazionale della SEDLL - Sociedad Española de Didáctica de la Lengua y la Literatura 

svoltosi il 21, 22 e 23 giugno 2021, nello specifico l’invio di materiali promozionali acquistati 

nella fase organizzativa del convegno e che non è stato possibile consegnare brevi manu 

per le note circostanze pandemiche che hanno imposto la realizzazione del convegno 

totalmente in modalità online; 

CONSIDERATA che il servizio che si intende acquistare deve avere le caratteristiche descritte nella 

relazione allegata al presente provvedimento:  

 

VERIFICATO che, alla data del presente provvedimento, non risulta attiva alcuna convenzione stipulata 

da Consip S.p.A. per il servizio di cui necessita il Centro; 

 

VERIFICATO che, alla data del presente provvedimento, nel Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione di Consip S.p.A., tra i bandi di abilitazione pubblicati da Consip S.p.A., non 

risulta presente la categoria merceologica di servizio di cui necessita il Centro;  

 

CONSIDERATO  che, nel rispetto del principio di economicità è stata condotta una indagine esplorativa di 

mercato con definizione di più preventivi da parte dei seguenti operatori economici come 

risulta dalla relazione allegata; 

 

CONSIDERATO  che l’offerta economica dell’operatore economico Poste Italiane S.p.A. risulta essere 

congrua in rapporto alla qualità delle prestazioni offerte e risponde pienamente alle 

esigenze della struttura; 

 

CONSIDERATO  che la scelta dell’operatore garantisce il rispetto del principio di rotazione degli affidamenti 

di cui all’art. 36, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.,  

 

ACQUISITO  il codice identificativo gara SMART CIG: ZDC3297C6C per l’approvvigionamento del servizio 

in oggetto; 

 

DATO ATTO  che non è stato richiesto il C.U.P. in quanto non obbligatorio ai sensi dell’art 11 della Legge 

3/2003; 

 

DATO ATTO  che il responsabile unico del procedimento dott.ssa Alessandra Pellin ha concluso 

positivamente le verifiche a comprova del possesso dei requisiti di ordine generale di cui 
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all'art. 80 del d.lgs. 50/2016 e s.m.i. nei confronti di Poste Italiane S.p.A. attraverso 

l’acquisizione e la verifica della seguente documentazione: 

                                    - la Tracciabilità e dichiarazione di conformità ex art. 80 del 27/07/21; 

                                    - DURC con scadenza 16/10/2021; 

                                     - Certificato Agenzia delle Entrate di Roma Prot. 89772 del  02/08/2021; 

                                    - Visura Camerale della CCIAA di Roma emessa in data 02/08/2021; 

                                      -  Casellario giudiziale emesso dalla Procura di Venezia Prot. 89742 del  02/08/2021; 

       

PRESO ATTO   che non sussistono situazioni di conflitto di interessi di cui all’art. 42 del D.Lgs. 50/2016 e 

s.m.i. e di cui all’art. 7 del Codice di comportamento di Ateneo nei confronti del 

responsabile unico del procedimento, del direttore dell’esecuzione del contratto e del 

Direttore del Centro; 

 

VERIFICATO  che, per la prestazione in oggetto, non risulta necessaria la redazione del documento unico 

di valutazione dei rischi da Interferenza (DUVRI), in quanto la prestazione in argomento 

rientra nell’ipotesi di cui all' art. 26, comma 3 bis, del D.lgs. 81/2008; 

 

VERIFICATA  la regolarità della procedura di affidamento; 

 

PRESO ATTO che il presente provvedimento è conforme alla legislazione vigente in materia, alle Linee 

Guida ANAC e al Regolamento di Ateneo per l’acquisizione di forniture, servizi e lavori di 

importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria; 

 

VERIFICATA  la disponibilità dei fondi sul capitolo di spesa UA.A.SN.SELISI progetto u-gov 

SELISI.SEDLL.19_20 voce COAN A.C.06.08.08 dell’esercizio finanziario 2021; 

 

DECRETA 

 

  Art. 1  Di autorizzare, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., 

l’affidamento del servizio a favore di Poste Italiane S.p.A., codice fiscale 97103880585 

partita IVA 01114601006, sito in Roma Viale Europa 190 – 00144 Roma per l’importo di 

€1.025,23 (IVA compresa); 

 

  Art. 2 Di nominare, ai sensi dell’art. 101 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la dott.ssa Alessandra Pellin 

direttore dell’esecuzione del contratto. 

 

Art. 3  Di autorizzare la spesa complessiva di €1.025,23 (IVA compresa) e la scrittura anticipata 

COAN 42261 del 03/08/2021 su UA.A.SN.SELISI progetto u-gov SELISI.SEDLL.19_20 voce 

COAN A.C.06.08.08 – ESERCIZIO 2021; 

 

Art. 4 che la forma contrattuale è rappresentata dall’invio dell’ordine generato automaticamente 

dal sistema contabile UGOV e firmato digitalmente dal responsabile di struttura o suo 

delegato e che il contratto verrà stipulato, ai sensi dell’art.32, comma 14, del D. Lgs. 

50/2016 mediante corrispondenza commerciale; 

 

Art. 5 Di nominare, ai sensi dell’art. 21 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e delle Linee Guida ANAC  n. 3 

la dott.ssa Alessandra Pellin responsabile unico del procedimento. 
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Art. 6 di disporre la pubblicazione del presente sito web dell’Amministrazione. 

  

  

Il presente provvedimento verrà portato in Giunta nella prima seduta utile. 

 

Treviso, 03/08/2021 

 

   

             IL DIRETTORE DEL CENTRO SELISI 

                     PROF. S. SORIANI 

 

 

Visto Il RUP e RPA: 

Dott.ssa Alessandra Pellin 
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Premessa 

Il presente documento fornisce le informazioni e le caratteristiche essenziali del progetto per la fornitura di 

prelavorazione e spedizione su territorio nazionale e internazionale di 74 plichi. 

Il progetto si propone di razionalizzare i modelli di approvvigionamento all’interno del Centro SELISI spesso 

estremamente diversificati, intendendo individuare, nell’ampio spettro delle modalità di acquisto consentite 

dalla normativa vigente, un indirizzo che contemperi la specificità degli acquisti stessi con gli aspetti legati 

alla migliore gestione globale, al fine di prevenire la suddivisione della spesa in presenza di un 

approvvigionamento unitario rispetto alla funzione.  

Ai sensi dell’art. 95, comma 4, del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., si è scelto di aggiudicare l’affidamento della 

fornitura in oggetto sulla base del criterio del miglior rapporto qualità / prezzo e aderenza rispetto al servizio 

richiesto in quanto i servizi che si richiedono incidono sull’impatto reputazionale dell’Ateneo e del Centro 

SELISI. 

Nel Capitolato Speciale d’oneri sono previste tutte le specifiche tecniche e le condizioni della fornitura. Il 

progetto è strutturato in tre lotti  per meglio rispondere, in particolare, alle esigenze di: 

- Prelavorazione: stampaggio e applicazione etichette relative ai destinatari dei plichi 

- Prelavorazione: affrancatura utile a effettuare la spedizione 

- Spedizione con destinazione Italia e Europa 

Quadro normativo di riferimento  

La procedura di affidamento e i rapporti contrattuali derivanti dall’aggiudicazione del contratto di appalto 

sono regolati:  

a) dal D.lgs. n. 50 del 18 aprile 2016 (d’ora in poi Codice dei contratti pubblici, come modificato dal D.lgs. n. 

56 del 19 aprile 2017);  



b) dal “Codice della leggi antimafia e delle misure di prevenzione, nonché nuove disposizioni in materia di 

documentazione antimafia”, Decreto Legislativo 6 settembre 2011, n. 159 (d’ora in poi D.lgs. n. 159/2011);  

c) dalla Legge n. 168/1989; d) D.lgs. 9 Aprile 2008 n. 81 “Testo unico in materia di sicurezza e tutela della 

salute dei lavoratori”;  

4 e) dalle norme in materia di Contabilità di Stato contenute nel R.D. n. 2440/23 e nel R.D. n. 827/24, in 

quanto applicabili alla presente gara;  

f) dal decreto sulla “Semplificazione in materia di documento unico di regolarità contributiva (DURC)”, 

Decreto Ministeriale 30 gennaio 2015;  

g) dalle “Disposizioni legislative in materia di documentazione amministrativa”, Decreto del Presidente della 

Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 (d’ora in poi D.P.R. n. 445/2000);  

h) dal “Regolamento per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità dell’Università Ca’ Foscari Venezia 

 i) dalla normativa di settore;  

l) dalle norme contenute nel Bando di gara, nel Disciplinare di gara, nel Capitolato Speciale d’oneri, nello 

Schema di contratto, nonché in tutta la documentazione di gara; 

 m) e, per quanto non espressamente disciplinato dalle fonti sopra indicate, dalle norme del Codice Civile.  

Obiettivi del progetto e strategie per la sua realizzazione  

Il progetto si pone l’obiettivo di ovviare all’elevata frammentazione dei processi di acquisto ed alla 

disomogeneità delle procedure al fine di razionalizzare la gestione degli approvvigionamenti di un servizio di 

prelavorazione e spedizione di plichi in Italia e all’estero – destinazione Europa. 

Elementi essenziali del progetto  

Oggetto dell’appalto. La fornitura di un servizio di prelavorazione e spedizione di plichi in Italia e all’estero – 

destinazione Europa per le esigenze del Centro SELISI in relazione alla conclusione del progetto SEDLL XIV 

Simposio de la Sociedad Española de Didáctica de la Lengua y la Literatura. 

 Le condizioni sono analiticamente descritte nel Capitolato Speciale d’oneri e nelle “Specifiche Tecniche” ad 

esso allegate.  

La fornitura si caratterizza come segue: 

- Prelavorazione: stampaggio e applicazione etichette relative ai destinatari dei plichi 

- Prelavorazione: affrancatura utile a effettuare la spedizione 

- Spedizione con destinazione Italia e Europa 

Importo economico del progetto e opzioni 

Il valore massimo stimato dell’appalto (comprensivo di ogni eventuale opzione o rinnovo), è pari a Euro 

855,90 (I.V.A. esclusa), di cui: 

29,65€ servizio Posta easyfull come di seguito dettagliata: 

- 9.612€ stampa etichette 

- 19.22€ apposizione etichette 

- 0.81€   affrancatura Raccomandata PRO  

826,25€ servizi raccomandata pro e minibox track come di seguito dettagliata:  



740€ minibox track per 74pz destinazione Europa 

86,25€ raccomandata pro per 15pz destinazione Italia 

 

Tali valori sono stati calcolati applicando il seguente metodo: moltiplicazione delle quote tariffarie da listino 

per operazioni richieste 

 

Durata e articolazione temporale del progetto 

La fornitura avrà durata 6 mesi da concludersi entro il 31 dicembre 2021. 

 

Elementi essenziali per lo svolgimento della procedura di affidamento 

Tipo di procedura e criterio di aggiudicazione 

Si è svolta una procedura di affidamento diretto, mediante determina dirigenziale semplificata ai sensi del 

regolamento interno di acquisizione di beni e servizi in economia, previa acquisizione di almeno un 

preventivo per limite di spesa sotto soglia. 

 Requisiti di partecipazione 

Sono stati esclusi dalla procedura di affidamento gli operatori economici per i quali sussistono cause di 

esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. Ai sensi dell’art. 83 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., i 

criteri di selezione riguardano i requisiti di idoneità professionale e di capacità economica e finanziaria (ivi 

compresi gli eventuali requisiti previsti dalla normativa di settore).  

Con riferimento al requisito di idoneità professionale, si è richiesto che i concorrenti siano iscritti ai registri 

di appartenenza, come previsto dall’art. 83, comma 3, del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

Con riferimento ai requisiti di capacità economica e finanziaria, si è richiesta la compilazione della 

dichiarazione integrata relativa alla tracciabilità del flussi, regolarità DURC etc.. e sono stati espletati i 

controlli d’ufficio mediante applicativi e portali della Pubblica amministrazione. 

Offerta economica 

Descrivere le caratteristiche che doveva avere l’offerta: 

- Prelavorazione: stampaggio e applicazione etichette relative ai destinatari dei plichi 15 plichi in Italia 

e 74 in Europa 

- Prelavorazione: affrancatura utile a effettuare la spedizione di 15 plichi in Italia e 74 in Europa 

- Spedizione dei plichi con destinazione Italia (15) e Europa (74) entro la fine del mese di settembre 

2021 

 

L’offerta scelta rispetto alle altre, formulata da parte di Posteitaliane, garantisce i seguenti elementi 

preferenziali: 

Il fornitore esegue il servizio di prelavorazione effettuandolo mediante l’ausilio di macchinario e in modalità 

seriale mitigando il rischio di errore e velocizzando i tempi di lavorazione manuale in house altrimenti 

necessari. 



L’offerta garantisce altresì il miglior rapporto qualità / prezzo e aderenza rispetto al servizio richiesto in 

quanto i servizi che si richiedono incidono sull’impatto reputazionale dell’Ateneo e del Centro SELISI. 

 

Esecuzione del contratto e conformità della fornitura 

Ai sensi dell’art. 101 del D.lgs. n. 50/2006 e s.m.i., la verifica di conformità della fornitura è stata diretta dal 

Responsabile unico del procedimento (RUP). In fase di esecuzione il RUP si avvale del Direttore 

dell’Esecuzione; quest’ultimo potrà nominare uno o più assistenti. Ai sensi dell’art. 102 del D.lgs. n. 50/2006 

e s.m.i., la verifica di conformità è volta ad accertare il rispetto delle previsioni e delle pattuizioni contrattuali 

sotto il profilo tecnico e funzionale e nel rispetto delle caratteristiche tecniche, economiche e qualitative 

(nonché nel rispetto delle eventuali leggi di settore), e che i dati risultanti dalla contabilità e dai documenti 

giustificativi corrispondano fra loro e con le risultanze di fatto.  

Le attività sono state verbalizzate ed è stato garantito il principio di contraddittorio e di partecipazione. Il 

certificato di conformità è rilasciato nei modi previsti dall’art. 102, comma 3 del D.lgs. n. 50/2006 e s.m.i..  

In caso di verifica di conformità con esito negativo, salva l’applicazione delle penalità previste nello Schema 

di contratto, l’Appaltatore ha provveduto, entro il termine fissato dal Direttore dell’Esecuzione, ad effettuare 

il corretto adempimento delle prestazioni previste dal contratto e alla completa eliminazione degli 

inadempimenti. 

Treviso, 26/07/2021 

In fede Alessandra Pellin, Segretaria del Centro SELISI – RUP del procedimento 

  



Listino tariffario UPS del 26/07/21 

Destinazione Italia 

 

Destinazione Spagna 

 

 

 

 

 



Confronto tariffari su sito Packlink del 26/07/21 

Destinazione Italia (es.  Firenze) 

 

Destinazione Spagna (es. Alicante) 

 

 

 

Calcolo costi su base tariffa Posteitaliane: excel allegato 



SPEDIZIONE CA' FOSCARI CAMPUS TREVISO SMART CIG ZDC3297C6C DATA CIG 26/07/2021

peso gr. prodotto imp singolo totale IMP. IVATO importo iva

N. INVII

ITALIA 15 300 POSTA 1 (ALTERNATIVA) 5,5 82,5 82,5

ITALIA 15 300 RACCOMANDATA PRO 5,75 86,25 86,25

PAESI UE 74 300 MINIBOX TRACK 10 740 902,8 162,8

TOT INVII 89 826,25 989,05 162,8

15 in Italia, POSTA EASY FULL

 71 in Spagna, N. ETICHETTE

  1 in Austria, APPOSIZIONE ETICHETTE 356 0,054 19,224 23,45328 4,22928

  1 in Polonia, STAMPA ETICHETTE 267 0,036 9,612 11,72664 2,11464

  1 in Slovenia. AFFRANCATURA RACC PRO >12MM 15 0,054 0,81 0,81

29,646 35,98992 6,34392

totale 855,90 1.025,04 169,14

imponibile totale iva



UA.A - Universita' CA' FOSCARI di VENEZIA2021

SCRITTURA COAN

Anticipata 42261 03/08/2021

Esercizio UA budget

Tipo scrittura Numero
scrittura Data Scrittura

Num DG UO origine Data Reg DGTipo Dg Numero reg DGData DG UO Numerante

Totale costi Totale ricavi Differenza Quota aperta

1.200,00 0,00 -1.200,00 1.200,00140218---SOGGETTO DIVERSI

Soggetto

anticipata costo prelavorazione e spedizione plichi SEDLL

Descrizione

Numero
dettaglio UA Unità Lavoro Ammontare Data FineQuota aperta Data InizioDim AnaVoce COAN Tipo dim ana Progetto

03/08/20211.200,00 03/08/20211.200,00A.C.06.08.08 - Servizi postali DA - Dimensioni
Analitiche

DA.ASGEN -
Spese generali
da imputare

SELISI.SEDLL.19_20---
Attività commerciali SEDLL
TV20

1

UA.A.SN.SELISI -
Centro
Interdipartimentale
"Scuola in Economia,
Lingue e
Imprenditorialità per gli
Scambi Internazionali"

Utente: PELLIN ALESSANDRA di 1Pagina 1Data di stampa 03/08/2021
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