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PRESELEZIONE 

________________________________________________________________________ 
 
Assegnazione punti: 

risposta corretta: punti 1 
risposta errata: punti -0,5 
risposta omessa: punti 0 

________________________________________________________________________ 

 
Test  n.° 3 

 

1)  Quale organo delibera il bilancio di previsione? 

� A)  Il Direttore Generale 

� B)  Il Consiglio di Amministrazione 

� C)  Il Nucleo Tecnico di Valutazione 

 

2) Quale delle seguenti azioni NON è applicabile a un contratto di lavoro co.co.co. 
(collaborazione coordinata e continuativa) nella Pubblica Amministrazione? 

� A)  timbrare l’ingresso nella sede di servizio 

� B)  usare un proprio Personal Computer 

� C)  mandare il lavoro via e-mail 

 

3)  Qual è la legge vigente che ha riformato il sistema universitario italiano?  

� A)  L. 240/2010 

� B)  L. 383/1983 

� C)  L. 165/2001 

 

4) L’inquadramento del personale dell’Università è determinato: 

� A)  Dal contratto collettivo nazionale  

� B)  Dalle leggi dello Stato 
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� C)  Dai regolamenti dell’Ente 

 

5) Quando la Pubblica Amministrazione ritira un atto precedentemente emanato, in base a 
nuove valutazioni di merito, si parla di … 

� A)  Revoca 

� B)  Ratifica 

� C)  Ricorso 

 

6)  Chi promulga le leggi dello Stato? 

� A)  Il Ministro degli Interni 

� B)  Il Presidente della Repubblica 

� C)  I due rami del Parlamento 

 

7)  Quale tra queste espressioni numeriche rappresenta il valore più grande? 

� A)  3/5 

� B)  Metà 

� C)  75% 

 

8) Che cosa si intende con “liquidazione fattura”? 

� A)  La restituzione della fattura quando contiene errori formali 

� B)  Il processo di pagamento della fattura 

� C)  Portare a zero il valore della fattura 

 

9)   Nell’ambito del pubblico impiego  NON costituisce un diritto del lavoratore … : 

� A)  Usufruire di permessi per assistere familiari disabili 

� B)  Ricevere una indennità in caso di lavoro notturno 

� C)  Effettuare attività lavorative esterne in concorrenza con il datore di lavoro 

 

10)  Secondo la normativa sulla privacy, quale tra questi sono dati particolari? 

� A)  L’iscrizione a un Sindacato 

� B)  L’indirizzo di residenza 

� C)  La foto di una persona 

 

11)  Che cos’è un browser? 

� A)  un programma finalizzato a inviare messaggi 
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� B)  un programma per navigare nelle rete Internet 

� C)  un particolare programma per fogli elettronici 

 

12) Quale tipologia di acquisto può essere effettuata senza ricorrere al mercato elettronico? 

� A)  Forniture di valore inferiore a € 5.000 

� B)  Forniture di valore superiore a € 40.000 

� C)  Nessuna fornitura 

 

13)  Choose the best phrase to complete the sentence:  We ….. close the office for the 
storm: 

� A)  could 

� B)  try 

� C)  aren’t 

 

14)  Quale tra i termini seguenti è l’opposto di “Divergere”? 

� A)  Opporsi 

� B)  Divagare 

� C)  Concordare 

 

15)  In Windows, per utilizzare un file contenuto nel “cestino” a seguito cancellazione …  

� A) E’ necessario ripristinarlo 

� B) Si apre cliccando sul nome file 

� C) Non è possibile fare nulla perché un file cancellato è reso inattivo 

 

16)  In quale di questi numeri, sommando la cifra delle centinaia con quella delle unità, si 
ottiene il valore minore? 

� A)  57215 

� B)  98712 

� C)  22811 

 

17)  In base al profilo professionale di inquadramento … 

� A)  il dipendente viene associato ad una posizione cui corrispondono specifici compiti e/o 
mansioni equivalenti 

� B)  al dipendente è associata una specifica retribuzione 

� C)  il dipendente può richiedere un cambio di categoria 
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18) Un contratto collettivo di lavoro è efficace …. 

� A)  per gli aderenti al Sindacato che l’ha sottoscritto  

� B)  per tutti i lavoratori del comparto cui si riferisce 

� C)  per i soli lavoratori che ne fanno richiesta 

 

19)  Quale delle seguenti affermazioni è FALSA: 

� A)  i terreni di proprietà dell’Ateneo sono iscritti nello Stato Patrimoniale alla voce 
“Immobilizzazioni” 

� B)  la liquidità detenuta dall’Ateneo è iscritta nello Stato Patrimoniale alla voce 
“Immobilizzazioni” 

� C)  i costi del personale sono iscritti nel Conto Economico nell’ambito dei costi operativi 

 

20)  Le procedure di reclutamento del personale sono avviate sulla base: 

� A)  della Relazione Unica di Ateneo  

� B)  del piano triennale dei fabbisogni 

� C)  delle deliberazioni dei Dipartimenti 

 

21) Choose the best question for this answer: I’m fine, thanks 

� A)  Who are you? 

� B)  Where are you? 

� C)  How are you? 

 

22) Nel pubblico impiego i procedimenti disciplinari … 

� A)  Non esistono 

� B)  Sono attivati da un giudice del lavoro 

� C)  Sono attivati su segnalazione del responsabile della struttura  

 

23)  In una “conferenza di servizi” si rileva … 

� A)  la consultazione sequenziale dei vari soggetti istituzionali coinvolti 

� B)  la presenza di uno sportello unico per gli utenti 

� C)  la presenza contestuale di più soggetti istituzionali coinvolti nel medesimo procedimento 

 

24)  Individuare la frase errata: 

� A) Se un peso viene fatto cadere, subisce una accelerazione 

� B) Se la macchina avrebbe avuto un motore funzionante, avremmo potuto usare i fari 
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� C) Potremmo aiutarvi, se si dimostrasse necessario 

 

25)  In Microsoft Office Excel vengono create delle macro per …. 

� A)  Ingrandire il testo 

� B)  Rendere automatiche le operazioni più frequenti 

� C)  Eseguire più formule contemporaneamente 

 

26)   Qual è la fase di adozione di un provvedimento amministrativo?  

� A)  Fase istruttoria 

� B)  Fase integrativa dell’efficacia  

� C)  Fase decisoria 

 

27) L’autenticazione di copie può essere fatta dal pubblico ufficiale dal quale è stato 
emesso l’originale? 

� A)  Sì 

� B)  No, può farla solo un notaio 

� C)  No, può farla solo il Rettore 

 

28)  Sono stati spesi i 5/8 del budget assegnato; sapendo che sono stati spesi € 50.000, qual 
è il budget assegnato? 

� A)  80.000 

� B)  160.000 

� C)  21.000 

 

29) Con il termine “provvedimento amministrativo” si intende …. 

� A)  la definizione dei costi per la Pubblica Amministrazione 

� B)  una manifestazione di volontà che produce degli effetti giuridici nei confronti dei destinatari 

� C)  una sanzione pecuniaria 

 

30) Il termine “discrezionalità” nell’attività amministrativa significa: 

� A)  Riservatezza sui contenuti quando contengano dati personali 

� B)  Facoltà di scelta tra più opzioni ugualmente lecite e fondate 

� C)  Inopportunità di motivare l’atto 

 

31)  You are answering the phone and need to ask the caller to wait a moment. What do you 
say? 

� A)  Please hold the line 
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� B)  Please hang up 

� C)  Please stay where you are 

 

32)  Chi vigila sull’applicazione dei codici di comportamento? 

� A)  Il comitato dei garanti 

� B)  L’Autorità Nazionale Anticorruzione 

� C)  Le strutture di controllo interno 

 

33) Il decreto legislativo ..... 

� A)  E’ un atto normativo avente forza di legge adottato dal potere legislativo (Parlamento) 

� B)  E’ un atto normativo avente forza di legge adottato dal Governo per delega espressa e 
formale del Palamento 

� C)  E’ un atto normativo avente forza di legge adottato dal Governo senza necessità di delega 
del Parlamento 

 

34)  La Corte dei Conti è l’istituzione che ha giurisdizione in materia di … 

� A)  Rapporti con la Commissione Europea 

� B)  Elezioni 

� C)  Contabilità pubblica 

 

35)  La composizione del Consiglio di Amministrazione è definita …  

� A)  dallo Statuto 

� B)  dal Regolamento del CdA 

� C)  dal Rettore 

 

36) In un elenco di 30 valori ne è stato controllato uno, trovandolo corretto. Quanti valori 
restano da controllare? 

� A)  31% 

� B)  90% 

� C)  29/30 

 

37)  Ai sensi della L. 241/1990 s.m.i. , nel caso di procedimenti a istanza di parte il silenzio-
assenso equivale a … 

� A)  Risposta negativa al procedimento 

� B)  Sospensione dell’esame  

� C)  Accoglimento della domanda 
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38) Il Garante della privacy è una autorità amministrativa indipendente istituita nel 1996 con 
compiti di vigilanza sulle attività di trattamento dei dati, con particolare riferimento alle 
banche dati informatiche. Tale affermazione è … 

� A) Errata, il Garante della privacy è stato istituito per vigilare sulle emittenti, sui mercati finanziari 
e sulla concentrazione dei mezzi di comunicazione  

� B)  Corretta 

� C) Errata, non è una autorità amministrativa indipendente 

 

39) In Microsoft Excel, l’espressione MEDIA(A3:A4) equivale a: 

� A) (A3+A4)/2 

� B) (A3*A4)/2 

� C)  A3+A4 

 

40) In Microsoft Word, per visualizzare come verrà stampato un documento è necessario 
visualizzare:  

� A) L’anteprima di stampa 

� B) La struttura del documento 

� C) L’ultima revisione approvata 

 

 

 

 

 

 

 


