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risposta corretta: punti 1 
risposta errata: punti -0,5 
risposta omessa: punti 0 
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Test  n.° 1 

 

1) Secondo la L. 241/1990 sul procedimento amministrativo e il diritto d’accesso ai 
documenti amministrativi,  da quali principi è retta l’attività amministrativa? 

� A)  Serietà, costanza, riservatezza 

� B)  Efficienza, efficacia, rapidità 

� C)  Economicità, efficacia, pubblicità 

 

2) Ai sensi del D.Lgs 165/2001 s.m.i. il prestatore di lavoro può essere adibito a mansioni 
proprie della qualifica immediatamente superiore? 

� A)  Solo in caso di vacanza di posto in organico, per non più di sei mesi prorogabili a dodici se 
sono state avviate le procedure per la copertura del posto 

� B)  Non è prevista alcuna assegnazione di mansioni superiori 

� C)  E’ previsto previa autorizzazione del Presidente della Repubblica 

 

3)  Chi promulga le leggi dello Stato?  

� A)  Il Ministro degli Interni 

� B)  Il Presidente della Repubblica 

� C)  I due rami del Parlamento 

 

4)  Quale tra queste espressioni numeriche rappresenta il valore più piccolo? 

� A)  0,9999 

� B)  9/10 



 2

� C)  1 

 

5) Che cosa si intende con “dotazione organica”? 

� A)  La dotazione assegnata annualmente ai dirigenti 

� B)  L’insieme complessivo del personale dell’istituzione, suddiviso per aree e categorie 

� C)  Lo schema che riporta i nominativi dei dipendenti di ciascun ufficio 

 

6)   Nell’ambito del pubblico impiego  NON costituisce un diritto del lavoratore … : 

� A)  Usufruire di permessi per assistere familiari disabili 

� B)  Ricevere una indennità in caso di lavoro notturno 

� C)  Effettuare attività lavorative esterne in concorrenza con il datore di lavoro 

 

7)  Secondo la normativa sulla privacy, cosa si intende per dati particolari? 

� A)  solo i dati riguardanti lo stato di salute e le preferenze sessuali 

� B)  i dati riguardanti vita privata e riservatezza delle persona (salute, vita sessuale, origine 
etnica, convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere , opinioni politiche, ecc. …) 

� C)  Dati giudiziari, rilevati dal casellario giudiziale 

 

8)  Che cos’è un browser? 

� A)  un programma finalizzato a inviare messaggi 

� B)  un programma per navigare in Internet 

� C)  un particolare programma per fogli elettronici 

 

9)  Al prestatore di lavoro con contratto a tempo determinato spetta 

� A)  tredicesima mensilità e ferie in proporzione alla durata del servizio 

� B)  ferie ridotte al 50% 

� C)  un bonus di risultato finale se il contratto ha una durata superiore a tre mesi 

 

10)  Choose the best phrase to complete the sentence: The office   … open on Saturday: 

� A)  is not 

� B)  do not 

� C)  aren’t 

 

11)  Quale tra i termini seguenti è l’opposto di “Divergere”? 
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� A)  Opporsi 

� B)  Divagare 

� C)  Concordare 

 

12)  Nel programma Microsoft Office Word, quali caratteristiche deve avere il documento 
perché si possa generare il sommario? 

� A) Ogni pagina del documento deve avere un’interruzione di pagina 

� B) I titoli dei capitoli devono essere formattati utilizzando gli stili 

� C) I titoli dei paragrafi devono contenere dei numeri 

 

13)  In quale di questi numeri, sommando la cifra delle centinaia con quella delle unità, si 
ottiene il valore minore? 

� A)  37217 

� B)  92713 

� C)  22912 

 

14) E’ definibile lavoro autonomo ... 

� A)  l’attività svolta in telelavoro 

� B)  l’attività svolta al di fuori di un rapporto contrattuale di subordinazione 

� C)  l’attività intellettuale creativa 

 

15) Quale delle seguenti azioni NON è applicabile a un contratto di lavoro co.co.co. 
(collaborazione coordinata e continuativa) nella Pubblica Amministrazione? 

� A)  timbrare l’ingresso nella sede di servizio 

� B)  usare un proprio Personal Computer 

� C)  mandare il lavoro via e-mail 

 

16)  Qual è l’atto fondamentale che definisce le funzioni  di una Università? 

� A)  il bilancio di Ateneo 

� B)  il contratto d’insegnamento 

� C)  lo Statuto 

 

17)  Qual è la língua ufficiale del Brasile? 

� A)  spagnolo 

� B)  castigliano 



 4

� C)  portoghese 

 

18) Un contratto collettivo di lavoro è efficace …. 

� A)  per gli aderenti al Sindacato che l’ha sottoscritto  

� B)  per tutti i lavoratori del comparto cui si riferisce 

� C)  per i soli lavoratori che ne fanno richiesta 

 

19)  La determinazione  (o determina) è un atto che …: 

� A)  conferma un atto di ordine superiore 

� B)  non è un atto 

� C)  esprime la decisione di un soggetto con specifiche responsabilità 

 

20)  Il contenuto di un Regolamento prevale sulle norme di legge? 

� A)  Sì 

� B)  No 

� C)  Solo se è stato approvato da più di 5 anni 

 

21) Choose the best word to complete this question:  …… do you like your job? 

� A)  Why 

� B)  What 

� C)  Where 

 

22) Nel pubblico impiego i procedimenti disciplinari … 

� A)  Non esistono 

� B)  Sono attivati da un giudice del lavoro 

� C)  Sono attivati su segnalazione del responsabile della struttura  

 

23)  Quale tra le seguenti caratteristiche NON sono richieste al bilancio? 

� A)  Integrità 

� B)  Mensilità 

� C)  Pubblicità  

 

24)  Individuare la frase errata: 

� A)  Nel caso sapeste qualcosa di nuovo, vi prego di comunicarlo al più presto 

� B)  Se incontravate il responsabile, facciatemelo sapere 
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� C) Mi daresti del filo da torcere se ti impegnassi a fondo 

 

25)  In Microsoft Office Excel vengono create delle macro per …. 

� A)  Ingrandire il testo 

� B)  Rendere automatiche le operazioni più frequenti 

� C)  Eseguire più formule contemporaneamente 

 

26)  Il D.Lgs 33/2013 definisce il principio generale di trasparenza come …  

� A)  Obbligo dei cittadini di contattare la Pubblica Amministrazione per via telematica 

� B)  Obbligo della Pubblica Amministrazione di pubblicare sul sito istituzionale certi dati 

� C) Accessibilità totale dei dati e documenti detenuti dalla Pubblica Amministrazione, per favorire 
forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e l’uso delle risorse 
pubbliche 

 

27)   L’autenticazione di copie può essere fatta dal pubblico ufficiale dal quale è stato 
emesso l’originale? 

� A)  Sì 

� B)  No, può farla solo un notaio 

� C)  No, può farla solo il Rettore 

 

28)  Sono stati spesi i 5/7 del budget assegnato; sapendo che sono stati spesi € 15.000, qual 
è il budget assegnato? 

� A)  70.000 

� B)  140.000 

� C)  21.000 

 

29.  “Assentire” è un contrario di ... 

� A)  Negare 

� B)  Accondiscendere 

� C)  Ascoltare 

 

30. Un provvedimento amministrativo viziato da difetto assoluto di attribuzione è …. 

� A)  Inefficiente 

� B)  Nullo 

� C)  Inopportuno 

 

31.  Che cosa si omologa? 
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� A)  Un risultato 

� B)  Un pentimento 

� C)  Un diverbio 

 

32.  Chi vigila sull’applicazione dei codici di comportamento? 

� A)  Il comitato dei garanti 

� B)  L’Autorità Nazionale Anticorruzione 

� C)  Le strutture di controllo interno 

 

33. Il decreto legislativo ..... 

� A)  E’ un atto normativo avente forza di legge adottato dal potere legislativo (Parlamento) 

� B)  E’ un atto normativo avente forza di legge adottato dal Governo per delega espressa e 
formale del Palamento 

� C)  E’ un atto normativo avente forza di legge adottato dal Governo senza necessità di delega 
del Parlamento 

 

34.  La Corte dei Conti è l’istituzione che ha giurisdizione in materia di … 

� A)  Rapporti con la Banca d’Italia 

� B)  Elezioni 

� C)  Contabilità pubblica 

 

35.  La delibera è un atto che ….  

� A)  esprime la volontà di un organo collegiale 

� B)  rende pubblico un documento 

� C)  non è un atto 

 

36. Che cosa si invalida? 

� A)  Una inezia 

� B)  Un testamento 

� C)  Un mestiere 

 

37.  Ai sensi della L. 241/1990 s.m.i. , nel caso di procedimenti a istanza di parte il silenzio-
assenso equivale a … 

� A)  Risposta negativa al procedimento 

� B)  Sospensione dell’esame  

� C)  Accoglimento della domanda 
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38. Il Garante della privacy è una autorità amministrativa indipendente istituita nel 1996 con 
compiti di vigilanza sulle attività di trattamento dei dati, con particolare riferimento alle 
banche dati informatiche. Tale affermazione è … 

� A) Errata, il Garante della privacy è stato istituito per vigilare sulle emittenti, sui mercati finanziari 
e sulla concentrazione dei mezzi di comunicazione  

� B)  Corretta 

� C) Errata, non è una autorità amministrativa indipendente 

 

39. In Microsoft Excel, l’espressione MEDIA(A3:A4) equivale a: 

� A) (A3+A4)/2 

� B) (A3*A4)/2 

� C)  A3+A4 

 

40. “In base ai dati forniti dalla sonda spaziale, gli scienziati hanno scoperto che non è falsa 
la tesi secondo cui su quel pianeta non c’è acqua”. Quale delle seguenti affermazioni 
corrisponde al significato di tale frase? 

� A) Secondo i dati della sonda spaziale, su quel pianeta c’è acqua 

� B) Secondo i dati della sonda spaziale, su quel pianeta non c’è acqua 

� C) Secondo gli scienziati, i dati della sonda spaziale sono falsi 

 

 

 

 

 

 

 


