
 
 
Concorso pubblico, per esami, per l’assunzione di n. 1 persona a tempo 
indeterminato, area dei funzionari, settore amministrativo gestionale, profilo 
amministrativo contabile, per le esigenze dell’Università Ca’ Foscari Venezia - DDG n. 
419/2025 prot. n. 107905 del 18/04/2025​  

 
 

PROVA ORALE DEL 22 LUGLIO 2025 
 

 
 

 TRACCIA 1 
 
 
 

A)​ L’accesso agli atti documentale. 
 

 
B)​ Describe the types of contracts related to the field of research. 

 
 

C)​ Sta gestendo una procedura di gara per l’acquisto di servizio nel MEPA di 
importo pari a  € 36.000 . I tempi sono stati definiti in modo tale che la 
procedura sia conclusa per l’avvio di una nuova attività istituzionale. E’ 
arrivato/a alla fine dell'iter e si accorge che manca la dichiarazione del 
possesso dei requisiti generali da parte del fornitore. Il fornitore, dopo vari 
solleciti andati a vuoto, la informa che non possiede i requisiti richiesti e la 
incolpa di farle perdere un sacco di tempo. La procedura deve essere 
completata entro pochi giorni,  in tempo per l’avvio della nuova attività, che 
non può essere rimandata. Come affronterebbe questa situazione? 
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 TRACCIA 2 
 
 

A)​ L’accesso civico. 
 
 

B)​ Describe the types of contracts in the field of teaching activities. 
 
 

C)​ La segretaria del dipartimento dove lavora sarà assente per un paio di 
settimane e le chiede di preparare l’istruttoria relativa all’acquisto di un 
servizio di catering per un evento che si terrà il prossimo mese, in modo tale 
che, al suo rientro, sia tutto pronto per procedere all’acquisizione. Le anticipa 
che i due docenti che organizzano l’evento non concordano su alcuni aspetti 
essenziali, tra cui il budget e il fornitore. Come gestirebbe la situazione? 
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 TRACCIA 3 
 
 

A)​ L’accesso civico generalizzato. 
 
 

B)​ Describe the main funding sources and cost items that compose a university 
department's budget. 
 

 
C)​ La segretaria del dipartimento dove lavora le affida il compito di gestire la 

ricognizione del fabbisogno dipartimentale in previsione della predisposizione 
della programmazione degli acquisti. La programmazione dovrà tener conto sia 
delle necessità ordinarie, sia di quelle a carattere eccezionale. Come 
imposterebbe il lavoro e gestirebbe le eventuali criticità? 
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 TRACCIA 4 
 
 
 

A)​ Il principio generale di trasparenza ai sensi del d.lgs. 33/2013. 
 

 
B)​ Organizing an international conference involves a complex interplay of 

administrative and accounting procedures to ensure its smooth execution and 
financial transparency. Describe the steps you would implement.​
 

 
C)​ Il suo/la sua dirigente le chiede di procedere velocemente all’acquisto di un 

servizio per la gestione della prova preselettiva di un concorso, perché, 
inaspettatamente, sono arrivate tantissime domande e la commissione sarebbe 
in seria difficoltà a gestire autonomamente la prova. In un’ottica di riduzione 
delle spese, però, non era stata prevista questa voce nel bilancio di previsione. 
Come gestirebbe la situazione? 
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 TRACCIA 5 
 
 

A)​ Il responsabile del procedimento amministrativo. 
 

 

B)​ The University Ca' Foscari Venice is considering entering into a new agreement 
with an external company for the establishment of an advanced professional 
training course. The agreement involves co-financing and resource sharing 
between the University and the company. What guiding principles and 
procedures should the University follow? 

 

C)​ Vengono inviate due fatture per il pagamento di servizi di cui l’Ateneo ha 
usufruito nel 2014 e nel 2024. Il fornitore si era dimenticato di inviarle e lei, 
controllando il bilancio della struttura relativo all’anno in corso, si accorge che 
queste spese non erano state previste. Come gestirebbe la situazione? 
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 TRACCIA 6 
 
 

A)​ Il RUP ai sensi del Codice dei contratti pubblici vigente. 
​
 

B)​ A Department, mid-year, wins significant EU funding, with which it also needs 
to purchase a scientific instrument costing €150,000. Describe the 
administrative and accounting steps for recognizing the project and 
purchasing the instrument. 

 

C)​ Tra le attività di cui si occupa c’è quella di gestire le pratiche di rimborso delle 
spese di trasferta del personale docente del dipartimento dove lavora. Prima 
della pausa estiva molti docenti hanno inoltrato richiesta di rimborso, con 
l’aspettativa che siano evase prima della chiusura di ateneo, contribuendo ad 
aumentare così il suo carico di lavoro. La segretaria del dipartimento le chiede 
di affiancarla in una nuova procedura di acquisto e di predisporre il materiale 
necessario entro la prossima settimana, visto che il collega che in genere se 
ne occupa è in ferie e lei deve gestire una situazione imprevista ed urgente. 
Come gestirebbe la situazione? 
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 TRACCIA 7 
 
 

A)​ Illustra le funzioni del Collegio dei Revisori dei conti in relazione alla gestione 
economico-finanziaria di un Ateneo. 
​
 

 
B)​  A leading pharmaceutical company intends to donate a scientific instrument 

to the Department of Chemistry. Describe the administrative steps and 
evaluations to be carried out for drafting the donation agreement. 

 
 

C)​ La ragioneria invia delle osservazioni sul bilancio consuntivo del dipartimento, 
relative ai costi sostenuti per docenze a contratto, che non corrispondono a 
quanto già liquidato o impegnato. Avendo curato lei quella parte, la segretaria 
del dipartimento le chiede di occuparsene immediatamente, ricordandole 
quanto sia importante la precisione in contabilità e che simili errori non sono 
ammissibili. Come gestirebbe la situazione? 
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 TRACCIA 8 
 
 
 

A)​ La persona candidata elenchi gli organi di governo dell’Ateneo e descriva le 
principali competenze in materia finanziaria. 

 
 

B)​ What are the reimbursement methods available to a professor for food and 
accommodation expenses, and what documents will they need to submit for 
the reimbursement of all expenses (travel, food, accommodation, urban 
transport)? 

 
 

C)​ L’ufficio amministrativo dove lavora è in costante affanno nel portare avanti 
l’attività ordinaria e con fatica si riescono a rispettare le scadenze. I rimborsi e 
le liquidazioni sono evasi in tempi molto lunghi e ricevete numerosi solleciti e 
lamentele da altri uffici e dai diretti interessati. Nella fretta di rispettare le 
tempistiche, spesso vengono commessi errori, che comportano il riprendere in 
mano la pratica, per ricalcolare gli importi e sistemare le procedure contabili. 
L’accumularsi del lavoro fa diventare anche le attività routinarie come 
situazioni di emergenza. Come affronterebbe questa situazione? 
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 TRACCIA 9 
 
 

A)​ La persona candidata descriva le principali competenze del Consiglio di 
Amministrazione secondo lo Statuto di Ateneo. 

 
 

B)​ Article 49 of Legislative Decree 36/2023, the "Public Contracts Code," regulates 
the principle of rotation with reference to below-threshold direct awards and 
simplified procedures. Illustrate the provisions of the aforementioned article. 

 
 

C)​ Il suo dirigente le chiede di procedere con l’acquisto di una fornitura di DPI 
perché si è verificata una esigenza imprevista e quelli a disposizione sono 
terminati. Il conto del bilancio per questa tipologia di spesa aveva copertura 
solo per la fornitura iniziale, che si prevedeva fosse sufficiente per tutto l’anno. 
Quindi  il residuo non è sufficiente a coprirne una nuova. Come gestirebbe la 
situazione? 
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 TRACCIA 10 
 
 

A)​ Quali sono le fasi del procedimento amministrativo, così come delineate nella 
legge 241/1990? 
 

 
 

B)​ Illustrate the topic of Requirements Control in Below-Threshold Direct Awards, 
pursuant to Article 52 of Legislative Decree 36/2023, the "Public Contracts 
Code." 

 
 
 

C)​ Sta procedendo alla liquidazione di una fattura relativa ad una prestazione di 
consulenza che aveva acquisito per la sua struttura. Controllando l’importo 
prima di autorizzare il pagamento,  il suo/la sua responsabile si accorge che 
questo è considerevolmente più alto di quello previsto e le chiede di 
correggerlo. Erroneamente infatti, invece di comunicare al professionista il 
compenso lordo percipiente, lei gli ha comunicato il costo totale a carico 
dell’Ateneo. Come gestirebbe la situazione? 
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 TRACCIA 11 
 
 
 

A)​ Quali sono gli elementi essenziali del provvedimento amministrativo, così 
come delineati nella legge n. 241/1990? 
 
 

B)​ Discuss responsibilities in the passive cycle (accounts payable), expenditure 
liquidation, and the retention of expenditure documentation pursuant to the 
Administration, Finance, and Accounting Regulations of Ca' Foscari University 
of Venice. 

 
 

C)​ La segretaria del dipartimento dove lavora la chiama nel suo ufficio perché, da 
un controllo, è emerso che lei ha rimborsato ad un docente una cifra più alta di 
quella che avrebbe dovuto avere. La somma è già stata liquidata e va 
recuperata. Come gestirebbe la situazione? 
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 TRACCIA 12 
 
 

A)​ La segnalazione degli illeciti nella pubblica amministrazione (c.d. 
“whistleblowing”): in cosa consiste e chi sono i soggetti coinvolti. 

 
B)​ Illustrate Net Equity (Patrimonio Netto) and the Operating Result (Risultato 

d'esercizio) pursuant to the Administration, Finance, and Accounting 
Regulations of Ca' Foscari University of Venice. 

 
 

C)​ Le è stato di recente affidato il ruolo di coordinatore delle attività di un gruppo 
di lavoro di quattro persone che deve ridefinire i processi di acquisto del 
Dipartimento. Nella supervisione delle attività nota che uno dei suoi 
collaboratori fa frequenti errori, chiede spesso supporto ai colleghi per 
controllare il proprio lavoro e dimentica dei passaggi procedurali che, con il 
suo livello di esperienza, dovrebbero essere consolidati. Quando viene messo 
di fronte ad un errore o ad una dimenticanza, tende a minimizzare e a indicare 
responsabilità di altri. Come gestirebbe la situazione? 
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 TRACCIA 13 
 
 
 

A)​ Composizione e compiti del Nucleo di Valutazione dell’Università Ca’ Foscari 
Venezia. 

 
 

B)​ Considering the new Procurement Code, describe the digital life cycle of public 
procurement. 

 
C)​ Sta collaborando alla preparazione del bilancio di previsione della sua struttura 

e deve quantificare la spesa per gli incarichi esterni. Ha quasi ultimato il lavoro 
e viene a sapere, in uno scambio informale con un collega, che di recente è 
variata la percentuale di una voce di costo, che impatta sulla previsione di 
spesa. Il lavoro da rifare è considerevole e la scadenza è prossima. Come 
affronterebbe questa situazione? 
 

 


