
Linee guida per le prove d’esame scritte 
Indicazioni per le studentesse e gli studenti per il corretto svolgimento dell’esame 

 
 
Di seguito sono riportate le indicazioni operative per le studentesse e gli studenti che desiderano 
sostenere l’esame relativo agli insegnamenti di cui sono titolare. Si invita a leggere attentamente 
l’intero documento prima di presentarsi all’appello. 
 

1. Disposizione in aula: I candidati devono disporsi a partire dalla prima fila, mantenendo due posti 
liberi tra loro e gli altri studenti. Le file saranno occupate in modo alternato e dovrà essere 
rispettato l’allineamento delle postazioni. 
 

2. Effetti personali: Zaini e borse devono essere riposti nel posto libero accanto al proprio banco. 
Giacche e cappotti devono essere appesi agli appositi supporti o lasciati lontani dalla postazione 
di lavoro. 

 

3. Banco e spazio di lavoro: Il ripiano sotto il banco deve essere completamente sgombro da oggetti. 
Eventuali materiali non consentiti dovranno essere riposti negli spazi indicati prima dell’inizio della 
prova. 

 

4. Oggetti consentiti sul banco: Sul banco è consentito tenere una o due penne e un documento 
d’identità con fotografia. È inoltre consentito tenere un pacchetto di fazzoletti e una borraccia. 
Qualsiasi altro oggetto (incluse custodie, astucci, dispositivi elettronici, smartwatch) non è 
ammesso. 

 

5. Dispositivi elettronici: Telefoni cellulari, smartwatch, tablet e dispositivi analoghi devono essere 
spenti e riposti nello zaino o nella borsa prima dell’inizio dell’esame. Il possesso o l’uso di tali 
dispositivi durante la prova comporta l’annullamento dell’esame. 

 

6. Silenzio e comportamento: È richiesto assoluto silenzio a partire dall’appello e per l’intera durata 
della prova. Non è consentito comunicare in alcuna forma con altri candidati. 

 

7. Svolgimento della prova: Durante l’esame non è consentito alzarsi dal posto senza 
autorizzazione. Per qualsiasi necessità è necessario alzare la mano e attendere l’arrivo della 
Docente. 

 

8. Durata e consegna: Al termine del tempo assegnato, i fogli verranno raccolti fila per fila in modo 
ordinato. I candidati sono pertanto invitati a non consegnare anticipatamente e ad attendere in 
silenzio la fine del tempo. 

 

9. Ritiro anticipato: Chi desidera ritirarsi può farlo anche prima dello scadere del tempo, alzando la 
mano e attendendo la Docente alla propria postazione. In tal caso dovranno essere riconsegnati 
tutti i fogli ricevuti. 

 

10. Restituzione dei materiali: Tutti i fogli distribuiti devono essere obbligatoriamente riconsegnati 
alla Docente, indipendentemente dal loro utilizzo. La mancata restituzione costituisce una grave 
irregolarità. 
 

11. Identificazione: Il documento d’identità deve rimanere disponibile sul banco per l’intera durata 
della prova, per consentire eventuali verifiche. 

 

12. Violazioni: Il mancato rispetto delle presenti istruzioni può comportare l’esclusione dalla prova o 
l’annullamento dell’esame, ai sensi dei regolamenti di Ateneo. 

 
 
Documento aggiornato per l’anno accademico in corso. 


