
CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A TEMPO INDETERMINATO 
DI CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, AREA AMMINISTRATIVA, PER LE ESIGENZE 
DELL’UFFICIO AFFARI GENERALI DELL’UNIVERSITÀ CA’ FOSCARI VENEZIA - BANDITO CON DDG 
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SPECIALE N.35 DEL 04/05/2021 E ALL’ALBO ON LINE DI ATENEO IL 04/05/2021 

 

 

 

PROVA 1 

 

A) Il/La candidato/a illustri il ruolo e le funzioni del Rettore 

 

B) Il/La candidato/a illustri le caratteristiche dell’avvio e della conclusione del 

procedimento amministrativo 

 

C) Lettura e comprensione del seguente brano: 

 

The validity of the resolutions of collegiate bodies require at least the absolute majority of 

those eligible to vote, except where a different structural quorum is required for certain topics 

by this Charter or by law. The University General Regulations determine the collegiate 

bodies for which members having justified their absence are not counted when calculating 

the majority. 

 

D) Il/La candidato/a copi il testo del file PDF in un file word e lo salvi in file .doc sul 

dekstop 

  



CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A TEMPO INDETERMINATO 
DI CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, AREA AMMINISTRATIVA, PER LE ESIGENZE 
DELL’UFFICIO AFFARI GENERALI DELL’UNIVERSITÀ CA’ FOSCARI VENEZIA - BANDITO CON DDG 
471/2021 PROT. N. 30619 DEL 30/04/2021 - PUBBLICATO NELLA G.U. CONCORSI ED ESAMI IV SERIE 
SPECIALE N.35 DEL 04/05/2021 E ALL’ALBO ON LINE DI ATENEO IL 04/05/2021 

 

 

 

PROVA 2 

 

A) Il/La candidato/a illustri ruolo e la funzione del Difensore degli studenti dell’Università 

Ca’ Foscari Venezia 

 

B) Il/La candidato/a illustri le caratteristiche dell’istituto della motivazione del 

provvedimento amministrativo 

 

C) Lettura e comprensione del seguente brano: 

 

Joint Teaching Affairs Committees constitute a permanent observatory of teaching, 

guidance, tutoring and placement. They monitor the curriculum, the quality of teaching and 

the services provided to students by teachers. They identify indicators to assess the results 

of the curriculum, the quality of teaching and the service provided to students, and submit 

them to the Evaluation Board. They express opinions on the activation and deletion of 

Course programmes. 

 

D) Il/La candidato/a copi il testo del file PDF in un file .txt e lo salvi in file .txt sul desktop 

  



CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A TEMPO INDETERMINATO 
DI CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, AREA AMMINISTRATIVA, PER LE ESIGENZE 
DELL’UFFICIO AFFARI GENERALI DELL’UNIVERSITÀ CA’ FOSCARI VENEZIA - BANDITO CON DDG 
471/2021 PROT. N. 30619 DEL 30/04/2021 - PUBBLICATO NELLA G.U. CONCORSI ED ESAMI IV SERIE 
SPECIALE N.35 DEL 04/05/2021 E ALL’ALBO ON LINE DI ATENEO IL 04/05/2021 

 

 

 

PROVA 3 

 

A) Il/La candidato/a illustri ruolo e composizione del Senato Accademico dell’Università 

Ca’ Foscari Venezia 

 

B) Il/La candidato/a illustri l’istituto del Responsabile del Procedimento Amministrativo 

 

C)  Lettura e comprensione del seguente brano: 

 

The institution and activation of Inter-university Research Centres are proposed by the 

Departments concerned and approved by the Board of Governors after consulting the 

Academic Senate. 

The constituting resolution indicates the organisational structures, staffing, resources 

provided by the promoting Departments and resources to be identified for the Centre’s 

operation. The same resolution establishes the administrative and accounting regulations, 

the duration and conditions for renewal.  

 

D) Il/La candidato/a crei un file .txt e lo converta in pdf 
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DI CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, AREA AMMINISTRATIVA, PER LE ESIGENZE 
DELL’UFFICIO AFFARI GENERALI DELL’UNIVERSITÀ CA’ FOSCARI VENEZIA - BANDITO CON DDG 
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SPECIALE N.35 DEL 04/05/2021 E ALL’ALBO ON LINE DI ATENEO IL 04/05/2021 

 

 

 

PROVA 4 

 

A) Il/La candidato/a illustri funzioni e composizione delle Commissioni didattiche 

paritetiche docenti-studenti dell’Università Ca’ Foscari Venezia 

 

B) Il/La candidato/a indichi quali indicazioni, ai sensi della Legge 241/90, deve contenere 

la comunicazione dell’avvio del procedimento amministrativo? 

 

C) Lettura e comprensione del seguente brano: 

 

Except for justified reasons, the absence of the office holder results in the disqualification of 

the office if the absence persists for a continuous period of more than three months for single 

members and for three consecutive sessions for collegiate bodies. 

Professors with a fixed-term contract may not exercise all of the academic duties provided 

for by the Charter and are disqualified from said positions if held upon the occurrence of this 

status. 

 

D) Il/La candidato/a ri-denomini il file word sul desktop in “prova – test pratico” e poi ne 

faccia una copia 

  



CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A TEMPO INDETERMINATO 
DI CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, AREA AMMINISTRATIVA, PER LE ESIGENZE 
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471/2021 PROT. N. 30619 DEL 30/04/2021 - PUBBLICATO NELLA G.U. CONCORSI ED ESAMI IV SERIE 
SPECIALE N.35 DEL 04/05/2021 E ALL’ALBO ON LINE DI ATENEO IL 04/05/2021 

 

 

 

PROVA 5 

 

 

A) Il/La candidato/a descriva gli organi di Dipartimento dell’Università Ca’ Foscari 

Venezia 

 

B) Il/La candidato/a descriva l’istituto del diritto di accesso documentale, con particolare 

riferimento ai soggetti a cui è riconosciuto 

 

C) Lettura e comprensione del seguente brano: 

 

The Regulations for administration, finance and accounting govern management criteria, 

administrative and finance procedures and related responsibilities so as to ensure expedient 

and efficient delivery of expenditures and a balanced budget. They also govern the 

administration of assets, internal controls of efficiency and of the results of overall 

management of both the University and individual spending centres. The Regulations are 

approved by an absolute majority of the members of the Board of Governors. 

 

D) Il/La candidato/a copi il testo del file word su un file di testo e lo salvi in formato .txt 

  



CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A TEMPO INDETERMINATO 
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PROVA 6 

 

 

A) Il/La candidato/a descriva composizione e funzioni del Collegio dei Revisori dei conti 

dell’Università Ca’ Foscari Venezia 

 

B) Il/La candidato/a descriva i Centri di Ricerca Interateneo secondo lo Statuto 

dell’Università Ca’ Foscari Venezia: costituzione, attivazione e istituzione 

 

C) Lettura e comprensione del seguente brano: 

 

Initiative for the establishment and modification of Regulations is the responsibility of the 

Rector, the Head of Administration or at least one-third of the members of the advisory board 

responsible for approving or issuing an opinion on them. 

The Regulations are issued by a decree of the Rector and enter into force on the seventh 

day following their publication, except for reasons of urgency or deferment. 

 

D) Il/La candidato/a converta il file .doc sul desktop in .rtf 
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PROVA 7 

 

 

A) Il/La candidato/a descriva il potere normativo degli Atenei 

 

B) Il/La candidato/a illustri l’istituto del diritto di accesso civico, con particolare 

riferimento ai soggetti coinvolti 

 

C) Lettura e comprensione del seguente brano: 

 

Specialisation Schools are educational structures — including inter-university ones —that 

oversee the performance and organisation of educational activities aimed at training 

specialists in specific professional sectors. 

Specialisation Schools are established and activated by a resolution of the Board of 

Governors following consultation of the Academic Senate, on a proposal from one or more 

Departments or other universities. 

 

D) Il/La candidato/a crei una cartella di nome REGOLAMENTI. All’interno di essa si 

creino 3 sottocartelle di nome RGA, PERSONALE e RICERCA. All’interno della cartella 

PERSONALE si creino 3 sottocartelle di nome PTA, DOC e CEL. 

  



CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO A TEMPO INDETERMINATO 
DI CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, AREA AMMINISTRATIVA, PER LE ESIGENZE 
DELL’UFFICIO AFFARI GENERALI DELL’UNIVERSITÀ CA’ FOSCARI VENEZIA - BANDITO CON DDG 
471/2021 PROT. N. 30619 DEL 30/04/2021 - PUBBLICATO NELLA G.U. CONCORSI ED ESAMI IV SERIE 
SPECIALE N.35 DEL 04/05/2021 E ALL’ALBO ON LINE DI ATENEO IL 04/05/2021 

 

 

 

PROVA 8 

 

 

A) Il/La candidato/a descriva la rappresentanza del personale tecnico amministrativo 

negli organi di Ateneo 

 

B) Il/La candidato/a illustri gli strumenti di semplificazione amministrativa 

 

 

C) Il/La candidato/a legga e illustri il contenuto del seguente brano: 

 

The Ca' Foscari International College is an honours university college established by the 

University for particularly deserving students. It combines a human, academic and 

professional education project with housing. 

The College offers Bachelor's and Master’s Degree programme paths in various Course 

Programmes. The College’s activities include the presence of teachers and tutors dedicated 

to special training and guidance, and are enriched with seminars and additional courses 

taught by internationally renowned teachers. 

 

D) Il/La candidato/a  crei un file .doc e, successivamente, inserisca intestazione e 

numero di pagina   
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PROVA 9 

 

 

A) Il/La candidato/a descriva ruolo e funzioni dei Prorettori e dei Delegati del Rettore 

 

B) Il/La candidato/a illustri la nullità e l’annullabilità del provvedimento amministrativo 

 

C) Lettura e comprensione del seguente brano: 

 

Doctoral programmes are established and activated on a proposal of the Departments and 

with a resolution of the Board of Governors following consultation of the Academic Senate. 

Their aim is to provide high research training and to thereby provide the skills necessary to 

carry out highly qualified research and professional activities at the international level. 

Doctoral programmes can be managed within the Departments or Doctoral Schools, 

including at the national and international inter-university levels, or the University Doctoral 

School. 

 

D) Il/La candidato/a  crei una cartella RGA, al suo interno crei un file .doc (inserendo la 

frase “Università Ca’ Foscari Venezia”) e lo converta in .rtf   
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PROVA 10 

 

 

A) Il/La candidato/a descriva i tratti principali della struttura e delle funzioni dei 

Dipartimenti universitari 

 

B) Il/La candidato/a descrive i tratti principali delle Fondazioni universitarie 

 

C) Lettura e comprensione del seguente brano: 

 

After three years of membership, the individual Departments may decide to withdraw from 

a School by a resolution taken by an absolute majority of members of the Department Board. 

Deactivation of Interdepartmental Schools is proposed by the Department Boards involved 

by an absolute majority of the members of each Department and with the majority of the 

Departments constituting the School. The Board of Governors votes on the deactivation 

proposal after consulting the Academic Senate. The School is deactivated if fewer than two 

Departments participate in it. 

 

D) Il/La candidato/a crei file TEST.xlsx e successivamente inserisca una nuova colonna 

tra la colonna A e la colonna B. 
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PROVA 11 

 

 

A) Il/La candidato/a illustri l funzionamento degli organi collegiali secondo lo Statuto e il 

Regolamento Generale dell’Università Ca’ Foscari Venezia 

 

B) Il/La candidato/a illustri l’istituto dell’autocertificazione amministrativa 

 

C) Lettura e comprensione del seguente brano: 

 

The administration, coordination and direction activity of technical administrative staff is 

performed by the Department Executive Officer, who is chosen from University staff with a 

fixed-term mandate in writing assigned by the General Director after consulting the 

Department Director. It can be renewed with the same formalities. 

After consulting the Department Director and Executive Officer, the General Director may 

assign in writing the post of Vice Department Executive Officer to a member of Department 

staff. 

 

D) Il/La candidato/a crei un file TEST.xlsx, denomini DENOMINAZIONE, INDIRIZZO, 

FUNZIONI le prime tre colonne e colori in giallo la colonna indirizzo 
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PROVA 12 

 

 

A) Il/La candidato/a illustri ruolo e composizione del Consiglio di Amministrazione 

dell’Università Ca’ Foscari Venezia 

 

B) Il/La candidato/a illustri, ai sensi della Legge 241/90, i casi in cui è possibile rifiutare 

l’accesso ai documenti amministrativi 

 

C) Il/La candidato/a legga e traduca del seguente brano: 

 

The University may take stakes in bodies, companies, foundations, consortia or other forms 

of public or private association for the performance of activities instrumental to its research 

and teaching, or functional to the pursuit of its institutional purposes. The University also 

promotes cooperation with legal bodies governed by public law, and in particular with 

Municipalities, Provinces and Regions that pursue objectives of strategic interest for the 

University. 

 

D) Il/La candidato/a crei un file excel TEST.xlsx, denomini DENOMINAZIONE, 

INDIRIZZO, FUNZIONI le prime tre colonne e cambi il font da arial a times new roman 


